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Lamporecchio 12/09/2017 

Ai docenti dell’Istituto 

Ai collaboratori scolastici 

All’Ufficio 

Atti 

Oggetto: orario segreteria 

Per consentire il sereno e regolare svolgimento delle attività lavorative delle assistenti 

amministrative e dell’ufficio in generale, sottodimensionato e oberato dalle continue incombenze 

burocratiche che continuano ad accumularsi, si ricorda che l’orario di accesso alla segreteria 

deve essere tassativamente rispettato da tutti.  

Soltanto i componenti dello staff della dirigente, comprese le funzioni strumentali, e i 

collaboratori scolastici avranno libero accesso per organizzare e gestire le loro mansioni, 

rivolgendosi direttamente anche alla sottoscritta. Confido ovviamente nel loro buon senso e nella 

capacità di organizzarsi autonomamente  quando possibile. 

Gli uffici di segreteria saranno aperti dal lunedì al sabato dalle ore 12:00 alle ore 14:00. 

Certa della collaborazione di tutti, auguro un sereno e proficuo anno scolastico. 

 

La Dirigente Scolastica Reggente  

Prof.ssa Rossella Quirini 

 




