
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE LAMPORECCHIO 

ORGANIGRAMMA a.s. 2015/16 
 

Delibera   /2015 del Collegio Unitario dell’   .09.15 

FUNZIONE 
ORDINE DI 

SCUOLA 

NOMINATIVO 

(Coll./Coord./Ref.) 

Dirigente Scolastico   

Ufficio di presidenza 

Vicario 

Collaboratore primaria 

Coordinatore infanzia 
 

Primo Collaboratore   
e Fiduciaria S.S. 

Sc. Sec. I° grado 
"F. Berni" 

Leone Monia 
 

Secondo Collaboratore 
e Fiduciaria S.P 
 

Sc. Primaria  
"G. Dei" 

Cioli Edi 

Ripartizione 
finanziamenti  
  sui progetti e 
sulle  mansioni      
  speciali dei 

Docenti 
Gestione delle 
disponibilità   
 finanziarie; 

 

Coordinatore S. Inf. e 
Fiduciario di Plesso 

(Con delega a 
presiedere i C. 
d'Intersezione) 

  
 

Sc. Infanzia 
Borgano 
 

 

 

Mattugi Teresa 

 

S 
T 

A 

F 

F 

 
   Fiduciari di Plesso S.I. 

(Con delega a 
presiedere i C. 
d'Intersezione) 

 
Sc. Infanzia 
Mastromarco 
 
 
Sc. Infanzia San 
Baronto 

 
Carfora Elvira 
 
 
 
Meini Lucia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DOCENTI CON INCARICO DI STRUMENTALE AL P.O.F.  

 
 AREA DI INTERVENTO DOCENTE 

SCUOLA DI 
PROVENIENZA 

1) Gestione del POF: 

- Ideazione, elaborazione,     
   stesura. 
- monitoraggio dei progetti 

Mattugi Teresa Infanzia Borgano 

2)Valutazione e  
     autovalutazione d'Istituto 
     prove INVALSI 

Gazzini Alessandra 
Secondaria I° 
grado "F. Berni 

3) Interventi e servizi per   
    gli  studenti: 
 -azioni di continuità     
 -azioni di orientamento 

 
Giuntoli Monica 
Vescovi Angela 

S Primaria "G. 
Dei" 

Secondaria I° 
grado "F. Berni" 

4) Interventi e servizi per   
    gli  studenti:  
-Accoglienza e integrazione degli 
alunni stranieri 

- Integrazione alunni disabili 
 

 

 

Monti Stefania 
 

Giacomelli Laura 

Primaria "G. Dei"

 
 
 
 
 
 
 

S 
T 

A 

F 

F 

5) Sostegno per i docenti:   
-Gestione del sito e coordinamento 
TIC. 
-Coordinamento attività sulle 
Indicazioni Nazionali 

Tabani  Enrica 
 

Pistolesi Paola 

 
 
Primaria "G. Dei" 
Secondaria I° 
grado "F. Berni" 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

COMMISSIONI DI LAVORO (articolazioni del Collegio dei Docenti    
       Unitario) 

Docente Coordinatore - Referente: 
 Doc. F.S. Teresa Mattugi 

Comm. Gestione del P.O.F. 1: 
 
- Coordinamento dell'ideazione,   
  dell'elaborazione e della stesura del  
  P.O.F.; 

 
- Coordinamento delle modifiche ed    
   integrazioni del P.O.F.; 
 
- Organizzazione e coordinamento    
  della  progettazione della rete dei    

  collaboratori;    
- Partecipazione a reti di scuole; 
 
- Esame dei progetti elaborati; 
 
- Organizzazione e coordinamento    

   del  monitoraggio e verifica del    
   P.O.F. 
 
 

Componenti: 
 

D. S.                
D.S.G.A.         
Doc. F.O. 2    Gazzini Alessandra 

Doc. F.O. 3     Giuntoli M./Vescovi A. 
Doc. F.O. 4    Monti S./Giacomelli 
Doc. F.O. 5    Pistolesi P/Tabani E. 
Collaboratore Vicario  Leone Monia 
Collaboratore Cioli Edi 
Fiduciari S. I.:  

Sc. Inf. Borgano    Mattugi T. 
 Sc Inf  S. Baronto Meini L. 
Sc. Inf Mastromarco Carfora E. 
 
 
 



Commiss. Gestione del P.O.F. 2: 
- RAV 

- Valutazione e autovalutazione 
d'istituto 

 
- Organizzazione e coordinamento  

dell'elaborazione dei dati, della loro 
pubblicazione, delle proposte di 

modifica e integrazione; 
 

-  Produzione di modelli di   
   monitoraggio e  di verifica; 

 

� Rapporti con l'INVALSI, 
classificazione del materiale, 
organizzazione delle prove di 
valutazione. 

 

 

Docente Coordinatore - Referente: 

Doc. F. S. Gazzini Alessandra  

 

Componenti: 
 

D. S.                    Quirini R.  
              
Doc.  S. I.             Mattugi T. 

 
Doc. Sc. Prim.     Martelli E. 
                              Bianconi E. 
                            
Doc. Sc. Sec. I° gr. Pistolesi P. 
                                                                  
 

 

 

 

  

 

Docente Coordinatore - Referente 
 
 

Componenti: 

Funzione strumentale: Giuntoli M. 
 
 
Insegnanti delle classi ponte a seconda 
delle attività (art29, letteraB) 
Max: 

Commissione Interventi e servizi per 
gli studenti 

 Azioni di Continuità/Orientamento 
 

- Organizzazione e coordinamento di  
  tutte le iniziative di continuità 
dell'Istituto; 
� Coordinamento, elaborazione e 

cura dei  progetti di continuità. 
 
ORIENTAMENTO 

- Coordinamento dei rapporti con le   
   scuole superiori per   
   l'organizzazione degli stages    
   orientativi; 
- Controllo del rispetto dell'obbligo      
  scolastico e  verifica   

  dell'inserimento degli alunni di    
  questo  Istituto nelle classi prime  
  delle Scuole di ordine superiore.   
   
 

Funzione strumentale orientamento 

Vescovi Angela 
 
Docenti classi terze (max.6) 



 

 

Commissione sostegno per i docenti:   
 

Gestione e coordinamento delle 
tecnologie informatiche 
� Gestione e aggiornamento del 

sito della scuola 
� Redazione del giornalino on line 

d'istituto 

� Coordinamento tecnologico per 
registri e scrutini on line 

Docenti Coordinatori - Referenti: 
 F S Tabani Enrica 

 
 

 

 
In collaborazione con l'ufficio stampa 

 (docente infanzia: Muraca C., primaria:   Tabani E. 
  secondaria:    Leone M. ) 

 
Coordinamento attività sulle 
Indicazioni Nazionali 

• Revisione dei curricula 

• Coordinamento e organizzazione 

attività dei dipartimenti sulle 
I.N. 

• Partecipazione a incontri e 
seminari sul tema 

• Coordinamento per eventuali 
iniziative in rete 

 
 

 
Doc FS Pistolesi Paola 
 
Collegio dei docenti articolato in 

dipartimenti disciplinari/di ambito/di 
sezione 

    



Commissione Servizi per gli studenti 

Accoglienza e Integrazione degli 
alunni stranieri 

 
- Accoglienza degli alunni stranieri     
  e valutazione per un corretto     

inserimento nelle classi; 

- Valutazione dei documenti   
scolastici e sanitari presentati; 

- Rapporti con le famiglie, anche    
tramite i mediatori culturali;  

- Indicazioni sulla valutazione degli 
alunni nelle attività didattiche    

giornaliere e quadrimestrali; 
- Modifica e uso delle schede di   

valutazione; 
 - Organizzazione di iniziative di       

recupero della lingua italiana per 
alunni e famiglie; 

- Coordinamento dei rapporti con il 

M.P.I., l'U.S.R. Toscana, con le  

Docente Coordinatore - Referente  

 (Docente   Monti Stefania) 
 

Componenti: 
 

 
Docenti delle classi interessate da neo-

arrivi oppure in cui occorra un 
intervento di alfabetizzazione e/o 
integrazione interculturale 
 
Docente referente infanzia: Elvira 
Carfora 

                               
Assist.Amm.vo     Ruggiero Caterina 

agenzie formative, il PIA e con le  
reti di scuole della Valdinievole     
est; 

- Ricerca, produzione e acquisto di  
materiale didattico; 

- Informazione ai docenti sulla  
eventuale nuova normativa; 

- Promozione di progetti 
interculturali, su iniziativa anche 

dei singoli collegi. 

 



Coordinatori di dipartimento  

Lettere ed espressività: Vescovi  
Matematica Scienze e Tecnologia: 
Cammarata 
Lingue straniere: Gabbanini 
 
Italiano, antropologia ed espressività: 

Bianconi 
Matematica, tecnologia e scienze: 
Martelli 
Lingua straniera: 
Mancini 
 

Campi di esperienza: fiduciari di plesso  
 

Docente Coordinatore Sicurezza di 
Istituto 

Maccioni Elisabetta 

Referente Senza Zaino Bruni Moira 

Referente Sport nella Primaria Poccioni Cristina/Vegni Ilaria 

Referente Trinity Pistolesi Paola 



COMMISSIONE GLI Gruppo per 

Inclusione d'Istituto 
 

* Gestione delle risorse personali 
(Richiesta e assegnazione delle ore di 
attività di sostegno ai singoli alunni; 
utilizzo delle compresenze fra docenti; 
pianificazione dei rapporti con gli 
operatori extrascolastici; reperimento 

di specialisti e consulenze esterne; 
ecc.). 

Docente Coordinatore - Referente  

 (Doc.  F. S. Giacomelli Laura) 
 
D. S.  
Doc. FS Stranieri  Monti   S. 
Doc. I di sez.   Mattugi T.    
Doc. I di sost.  Bertini G.  

Doc. S.P.         Giuntoli Monica 
Doc. sost.        Campagnuolo Patrizia 
Doc.   S. S        Trinci Chiara 
Doc. sost. S.S.  Galassi Stefano 

 
* Definizione delle modalità di 
passaggio e di accoglienza dei minori 
in situazione di handicap; gestione e 
reperimento delle risorse materiali 

(sussidi, ausili tecnologici, biblioteche 
specializzate e/o centri di  
documentazione, ecc.). 
 
* Progetti specifici per l'handicap, in 
relazione alle tipologie. 

 
* Progetti specifici e iniziative per BES  
in relazione alle diverse tipologie. 
 
* Modulistica, PDP, PAI. Strategie 
operative. 
 
 

Genitore  S.I    CL 
                 S.P   DB                     
                 S.S   DO  
 
Genitore referente per DSA/BES 

primaria: A. C.  
 
Genitore referente per DSA/BES 
secondaria: B. C. 



COMMISSIONE SCUOLA SICURA 
Attuazione del D.Lgs. 626/94 e D.L.vo 

81/2008; 
� Aggiornamento del documento 

di valutazione dei rischi; 
� Aggiornamento del piano di 

evacuazione; 

� Vigilanza; 
� Elaborazione del progetto di 

istituto. 
� Coordinamento della fase di 

emergenza; 
� Attuazione di periodiche 

esercitazioni  per la verifica del 
piano di emergenza e del livello 
di recepimento dello stesso; 

� Informazione-formazione degli 
utenti in materia di sicurezza; 

� Costituzione in ogni plesso di 
nucleo dei lavoratori addetti 

all'emergenza (2 docenti + 2 C. 
S.) 

 

D. S.   
 

Componenti del servizio: 
 

Inf. Borgano            Mattugi Teresa            

 

Inf. San Baronto      Meini Lucia 

 
Sc. Inf. Mastromarco  Carfora Elvira 

 
Sc. Primaria               Cioli Edi       

 

Sc. Sec. I° gr.          Leone Monia   

 
R.L.S.                          Leone Monia          
ASPP :                   Maccioni Elisabetta      
 

 

 

 

 

 



 

 

Referenti di Progetto senza portafogli (?) 

 
Area 1 Pof: Ed. alla salute 

Ref d'istituto (progetti A.S.L.):  
            Doc. S.S.  Trinci C.  
            + fiduciaria Primaria e coordinatrice  
              Infanzia per raccordi 
Consumo Cons.: Fiduciari di plesso  

Area 2 Pof:  Integrazione e     
                     disagio 

Coord. Int. Stranieri                 Monti Stefania 
Coord. Integr. alunni disabili  Giacomelli L. 

Area 3 Pof: Ed. Sportiva Fiduciari di plesso S.I. 
Docenti di Ed. Motoria S.P. Bartalucci F. 
Docenti Ed. Fisica  

Area 4 Pof:  Espressività                                                       
Teatrando: Doc. S P.  Leporatti Edi 
                     Doc. S.I   Carfora Elvira 
                     Doc. SS   Cecchi Stefano 

Area 5  Pof: Trinity Docenti Inglese S.S     Pistolesi P.  

Scuola Primaria          Cioli E. 

Area 6 Pof: Biblioteca e   
                    oltre 

Doc. S.I.  Tarabusi M. 
Doc.  S.P. Pinetini M. 

Doc.  S.S.  Francesconi R.  

Area 7  Pof: Multimedilità                
                     e Informatica 

Docenti Funzione Strumentale 
 

Area 8 Pof: Cittadino       
                    Consapevole 

Ed. alla legalità: Coll. D.S. della S.S. e S.P.,              
                             Fiduciarie  
Ed. Stradale: Doc. Gazzini Alessandra  
                        
Cons. Comunale dei Ragazzi:Leone M. 

Ed. alla solidarietà: Docenti di R.C. Tabani E. 
Doc. Tani  F.  
Ed. alla Pace: Maccioni Elisabetta 

Area 9 Pof: Ambiente Infea:  Doc. S.S. Cammarata L. 

            Doc. S.P.  Bruni M. 
            Doc. S.I.   Mattugi T. 
 

Centro d'Ascolto 
 

 

       Doc. S.S. Gabbanini F. 
       Doc. S.P. Cioli E. (coordinatore d'istituto) 
       Doc. S.I.  Mattugi T. 
 

Organo di garanzia Pistolesi Paola 



COMMISSIONE COLLAUDO 
(delle forniture, dei lavori, dei 
servizi) 

COMMISSIONE PER LA 
DETERMINAZIONE VALORE 

BENI DA VENDERE NON 

UTILIZZATI E/O 
INUTILIZZABILI (artt. 26-52  

D.I. 44/01) 

 

 

 
 

 
Doc.   
Doc.  Tabani E. 
Doc.  Leone M. 

D.S.G.A.   

 
 

COMMISSIONE MENSA 
 
 

 

 

Doc.    Cresci Daniela  
Doc.     Vegni Ilaria 
Doc.    Carfora Elvira      
Doc.    Mattugi Teresa 
Doc.    Ostrica Martina 

COMITATO PER LA 
VALUTAZIONE DEL 

SERVIZIO DEI DOCENTI 
 

  

TUTOR DOCENTI  
ANNO DI PROVA 

3 docenti Borgano 
4 docenti 

Mastromarco 
1 docente Primaria 

Secondaria 

Mattugi –Carfora 
Martelli E. 

 

COMMISSIONE 
ELETTORALE 

(per il biennio 2014-2015 e 
2015-2016) 

 
 

 
Doc.      Ancillotti Carla 

Doc.      Masi Maria 
A.T.A.  DSGA 
Gen.     Giuntoli Monica 
Gen.     Poccioni Cristina 
 



 

COLLEGIO SCUOLA DELL'INFANZIA 

 

 

Segr. Collegio Docenti  

Sez. Scuola Infanzia 
 

   Sc.   Infanzia  

Segr./Verbalista nei 
Consigli di Intersezione 

   Sc. Inf. Mastromarco  Muraca C. 

Segr./Verbalista nei 
Consigli di Intersezione 

   Sc. Inf. Borgano  Degl’Innocenti R. 

Segr./Verbalista nei 
Consigli di Intersezione 

   Sc. Inf. San Baronto  Zumbo G. 

 
 

COLLEGIO SCUOLA PRIMARIA  "G. DEI" 

 

 

Segr. Collegio Docenti  
Sez. Scuola Primaria 

Sc. Primaria "G. Dei" 
Pinetini Moira 
 

Segr./Verbalista nei 
Consigli di Interclasse  

Sc. Primaria "G. Dei" 
Monti Rossella  
Suppl. Mancini Elisabetta 

Biblioteca e sussidi 
 

Pinetini Moira 
 

RESPONSABILI DEI 

LABORATORI - DELLE 

AULE SPECIALI - DEL 

MATERIALE 

(art. 27 D.I. n° 44 del 
01/02/01 - su indicazione 
del D.S. ed affidamento del 
D.S.G.A.) 

Lab. Inf. Sc.Primaria 
 

Funzione Strumentale 
Tabani Enrica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



COLLEGIO SCUOLA SECONDARIA DI  I° GRADO "F. BERNI" 
 

Segr. Collegio Docenti  

Sez. Scuola Sec. 
I°grado 

 

Sc. Sec. I° grado 
"F. Berni" 

 

 

 
 Coordinatore Segretario 

 
CLASSE I° A 

 
GORI PISTOLESI 

CLASSE II° A GAZZINI CRESCI 

CLASSE III° A GRONCHI NERA 

CLASSE I° B FIORINESCHI GABBANINI 

 
CLASSE II° B 

 
CAMMARATA ITA 

 
CLASSE III° B 

 
LEONE BRIGANTI 

 
CLASSE I° C 

 

TRINCI MACCIONI 

CLASSE II° C FRANCESCONI MATE 

Coordinatori e 
Segretari dei Consigli 
di Classe della Scuola 
"F. Berni" 

(con delega per i 
coordinatori a 
presiedere il Consiglio 
di Classe in assenza del 
Dirigente Scolastico) 

 
CLASSE III° C 

 
VESCOVI SPAGNOLO 

 

 

RESPONSABILI DEI 
LABORATORI - DELLE 

AULE SPECIALI - DEL 

MATERIALE 

(art. 27 D.I. n° 44 del 

01/02/01 - su indicazione 
del D.S. ed affidamento del 

D.S.G.A.) 

Palestra 
Biblioteca Sc. Sec. I° gr. 
Lab. Informatica 
Lab. Artistico 
Lab. Musicale 

Lab. Scientifico 
 
 

Doc.   Alderotti Sandra 
Doc.   Francesconi Renza 
Doc.    Leone Monia 
Doc.   Maccioni Elisabetta 
Doc.   Cecchi Stefano 

Doc.   Cammarata Lidia 
 



 

 

PERSONALE    A.T.A. 

 

Direttore dei Servizi Generale ed 

Amministrativi 
 Teresa Margherita Salvatore 

Assistenti Amministrativi  

 

1. Bonfanti Savina 

2. Meacci Paola 

3. Ruggiero Caterina 

Docente utilizzato F.R.           Ancillotti Patrizia 

Collaboratori scolastici: 

 

 

 

Sc. Infanzia Mastromarco 

 

 

 

Sc. Infanzia San Baronto 

 

 

 

Sc. Infanzia Borgano 

 

 

 

Sc. Primaria "G. Dei" 

 

 

 

 

 

 

Sc. Sec. di I° grado "F. Berni" 

 

 
 

 

 

 

1. Calugi Riccarda 

2. Traina Antonina 

 

 

3. Calugi Alessandra + metà 

(ex Girolami M.) 

 

 

4. Crispino Giuseppina 

5. Spinelli Niccoletta 

 

6. Pacini Paola 

7. Sacco Assunta 

8. Scaccia Lucia 

9. Morosi Carla 

10. Lettieri Nicola 

 

 

11. Lami Manuela 

12. Giraldi Alberta 

13. metà 

 
 

 
 

 

 

 
 


