
Circolare interna  n. 1                                                                                                                               Lamporecchio, 1 settembre 2015 

 

 
        Ai Docenti 

        Al DSGA. 

        All’Albo dei plessi 

                                                          Agli Atti d’ufficio 

Al sito 

Oggetto: Calendario degli impegni dei docenti dall’1 al 15 settembre 

 

     . 

Legenda: S.I: Scuola dell’infanzia 

      S.P: Scuola Primaria 

      S.S: Scuola secondaria di I grado 

 

Data Orario Tipo di  

impegno 

Attività e/o  

ordine del giorno 

Ordine di  

scuola 

Sede 

 
1/09/15 8:30 

 

 

 

10:00 

Docenti con 

nuovo contratto 

 

 

Staff allargato 

Presa di servizio con firma. 

 

 

 

Staff + fiduciari di plesso + funzioni strumentali 

 

SI SP SS S.S. Berni 

 

2/09/15 9-12 

 

 

 

9-12 

 

 

 

9-11 

 

 

 

 

Riunione 

collegiale 

 

 

“  “ 

 

 

 

Gruppi di 

dipartimento 

 

 

 

Presa di servizio con firma. 

Accoglienza nuove docenti. Attività di inizio d’anno e progetto accoglienza. Coordinano le 

fiduciarie di plesso. 

 

Presa di servizio con firma. 

Attività di inizio d’anno e progetto accoglienza. Sistemazione aule. Senza Zaino. 

 

 

Presa di servizio con firma. 

Progetto Accoglienza. Predisposizione Piani di  Studio. Eventuali prove di verifica iniziali 

comuni. 

 

 

 

S.Inf 

 

 

S.Prim 

 

 

 

S.Sec. I 

 

 

 

 

 

Nei rispettivi 

plessi 

 

 

 

 



03/09 9:30-

10:30 

 

 

 

 

Collegio 

unitario  

 

 

 

 

Odg: Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; Comunicazione del D.S: 

organico e classi/sezioni; designazione Collaboratori di Presidenza  ai sensi art. 25 del 

165/2001; Calendario dell’attività iniziale; Uscite, visite, viaggi d’istruzione e partecipazione a 

manifestazioni; Registri elettronici e tablet; Calendario scolastico regionale e adattamenti 

approvati dal C.I.; L. 107/2015; varie ed eventuali. 

SI SP SS 

 

 

 

 

Dei 

 

 

 

 

 

03/09 10:30 -

12:00 

Riunione per 

materia 

Sistemazione aule. Predisposizione Piani di  Studio. Eventuali prove di verifica iniziali comuni.  

 

SS Berni 

03/09 10:30 – 

12:00 

Gruppi di lavoro Predisposizione sezioni. SI Dei 

03/09 10:30 – 

12:00 

Collegiale  Registro elettronico. Coordina docente Enrica Tabani; Predisposizione piani di studio e orari di 

classe; accoglienza/ senza zaino 

SP Dei 

07/09/15 9-12 

 

 

 

 

Collegio di 

sezione  

 

 

9-12 odg nomina del segretario del collegio di sezione; nomina dei segretari e dei coordinatori 

dei c.d. interclasse;  suddivisione anno scolastico (delibera); organigramma e mansioni speciali. 

Legge 270/1982 – anno di Formazione per Docenti neoimmessi: eventuale nomina dei Tutors. 

Eventuale approvazione Progetti; laboratori; uscite, visite, viaggi d’istruzione e partecipazione a 

manifestazioni; Permessi: modalità e tempi; agende di classe; registro elettronico; Varie ed 

eventuali. 

SS S.S. Berni 

 

07/09 9:00-

12:00 

Gruppi di lavoro Progetto accoglienza  SI Nei rispettivi 

plessi 

08/09 9:00-

12:00 

Gruppi di lavoro Progetto accoglienza SI Nei rispettivi 

plessi 

09/09 09:00-

11:00 

Collegio di 

sezione 

9-11:00 Odg: nomina del segretario del collegio di sezione; nomina dei segretari e dei 

coordinatori dei c.d.c;  organigramma e mansioni speciali. Legge 270/1982 – anno di 

Formazione per Docenti neoimmessi– Eventuale nomina dei Tutors. Art 8 del  Dm 331/1998: 

numero degli alunni effettivamente frequentanti le scuole dell’infanzia. Uscite, visite, viaggi 

d’istruzione e partecipazione a manifestazioni. Progetti. Varie ed eventuali 

 

SI S.P“G.Dei” 

 

 

 

 

 

08/09 

 

 

18:00-

19:00 

 

Assemblea 

genitori classi 

prime 

 

Odg: Presentazione generale del POF  

1- Illustrazione aspetti organizzativi dell’ingresso a scuola: abbigliamento, materiali didattici 

personali, ecc. 

2- Illustrazione dei progetti cui partecipa la classe. 

3- Calendario scolastico. 

4- Regole comportamentali nella classe. 

5- Orari degli insegnanti e delle discipline. 

6-     Orari di ricevimento individuale e collegiale. 

SP S.P“G.Dei” 



09/09 09:00-

11:00 

 

 

 

 

 

Collegio di 

sezione 

 

 

 

 

 

9-10.30 odg nomina del segretario del collegio di sezione; nomina dei segretari e dei 

coordinatori dei c.d. interclasse;  suddivisione anno scolastico (delibera); organigramma e 

mansioni speciali; Legge 270/1982 – anno di Formazione per Docenti neoimmessi: eventuale 

nomina dei Tutors. Eventuale approvazione Progetti. Registri. Uscite, visite, viaggi d’istruzione 

e partecipazione a manifestazioni. Senza Zaino; Giudizio sul comportamento: nuova proposta, 

parametri per stesura giudizio di valutazione I quadrimestre classi prime; Varie ed eventuali 

 

SP S.P“G.Dei” 

10/09 18:00-

20:00 

Assemblee 

genitori  

Borgano 

1-Presentazione generale del POF  

2- Illustrazione  aspetti organizzativi dell’ingresso a scuola, presentazione dettagliata del “ 

Progetto accoglienza”, modalità di inserimento. 

3-Presentazione del calendario degli incontri con i genitori ( individuali e collegiali) 

 

 

SI 

 

Borgano 

11/09 18:00-

20:00 

Assemblee 

genitori  

Mastromarco 

 

1-Presentazione generale del POF  

2- Illustrazione  aspetti organizzativi dell’ingresso a scuola, presentazione dettagliata del “ 

Progetto accoglienza”, modalità di inserimento. 

3-Presentazione del calendario degli incontri con i genitori ( individuali e collegiali) 

 

 

SI 

 

Mastromarco 

11/09 17.30-

19.30 

Assemblee 

genitori  

San Baronto 

 

1-Presentazione generale del POF  

2- Illustrazione  aspetti organizzativi dell’ingresso a scuola, presentazione dettagliata del “ 

Progetto accoglienza”, modalità di inserimento. 

3-Presentazione del calendario degli incontri con i genitori ( individuali e collegiali) 

 

SI San Baronto 

11/09 9:00-

10:00 

Commissione 

Sicurezza 

 ASPP e 

Fiduciari  

 

S.S. Berni 

 

11/09 10:00– 

12:00 

Collegio 

unitario 

 

 

Odg: Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; Organigramma e mansioni 

speciali; assegnazione dei docenti alle classi; ripartizione ore di sostegno. Funzioni strumentali 

per l’a.s 2015/16; Funzionigramma; Elezione del comitato di valutazione docenti; Ore attività 

funzionali (40+40);  piano delle attività funzionali all’insegnamento e proposte per 

l’aggiornamento; varie ed eventuali. 

 

DA CONFERMARE 

SS SP SI 

 

 

 

 

S.P“G.Dei” 

    


